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Procedura przyprowadzania i odbioru uczniow ze Swietlicy szkolnej

Karta zgloszenia do swietlicy stanowi zalqcznik do procedur

§1

Postanowienia ogolne

Procedura stluzy zapewnieniu uczniom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
I odbierania dzieci w $wietlicy szkolnej. Stuzy okresleniu zakresu odpowiedzialnosci
rodzicow, opiekundow upowaznionych do odbioru dzieci (zwanych dalej ,,opiekunami”),
nauczycieli oraz wychowawcow $swietlicy.

N

10.

§2
Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadaja rodzice/opickunowie.
Swietlica szkolna czynna jest w godzinach od 6:45 do 16:00.

Za bezpieczenstwo uczniow przyprowadzanych do szkoty przed godzing 6:45
odpowiadajg rodzice/opiekunowie.

Dzieci ponizej 7 roku zycia rodzice/opickunowie przyprowadzaja do S$wietlicy
osobi$cie 1 powierzaja pod opieke nauczyciela.

Dziecko przychodzac do $wietlicy wychowaweca zapisuje na liScie obecnos$ci.

§2
Odbieranie dzieci

Dzieci, ktore nie ukonczyly 7 roku zycia nie mogg samodzielnie wraca¢ do domu;
musi odebrac je rodzic lub osoba przez niego upowazniona.

Uczniowie Kklas 1-3, samodzielnie wracajacy do domu, musza posiada¢ pisemng zgodeg
rodzicow.

Na Kkarcie zgloszenia dziecka do S$wietlicy szkolnej rodzice wskazuja osoby
upowaznione do odbioru dziecka ze $wietlicy wraz z data nadania upowaznienia.
Prosby rodzicow, aby dziecka nie odbieral drugi rodzic, musza by¢ wsparte
orzeczeniem sagdowym.

Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument
umozliwiajagcy sprawdzenie tozsamosci W chwili, gdy jest to osoba nieznana
wychowawcy. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, wychowawca ma obowiazek
skontaktowac sie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca moze, po uprzednim kontakcie
Z rodzicem, wyda¢ dziecko wskazanej osobie. Osoba ta zobowigzana jest napisaé
o$wiadczenie o odbiorze dziecka podpisujac sie pod nim czytelnie.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmujag nad nim odpowiedzialno$¢
nawet, jesli przebywaja na terenie szkoty.

Uczen nie moze opusci¢ S$wietlicy na podstawie telefonu od rodzicow.
W wyjatkowych sytuacjach prosba powinna by¢ napisana sms lub w wiadomos$ciach
w dzienniku elektronicznym.

Dzieci ze $wietlicy nalezy odebra¢ do godziny 16:00. Rodzice/opiekunowie
zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.
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11. Dziecko wychodzace ze $swietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie nauczycielowi,

ktéry odnotowuje to w prowadzonym rejestrze.

§3
Sytuacje szczego6lne

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoly obowigzkiem wychowawcy
jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Wychowawca odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajace;j
odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $rodkéw psychoaktywnych lub
przejawia agresywne zachowanie i1 nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W takiej sytuacji wychowawca wzywa inng osob¢ uprawniong do
odbioru dziecka oraz informuje o zdarzeniu wicedyrektora ds. klas 1-4.

Wychowawca ma obowigzek zadba¢, aby dziecko =zostalo odizolowane od
rodzica/opiekuna, o ktorym mowa w ust. 2.

W przypadku, gdy osoba, ktdra zamierza odebra¢ dziecko zaprzecza, Ze jest w stanie
nietrzezwosci lub po zazyciu $rodka psychoaktywnego, woéwczas powiadamia si¢
Policje.

Jezeli bedzie si¢ powtarzala sytuacja zglaszania si¢ rodzica/opickuna po dziecko
w stanie w stanie opisanym w ust. 2, wowczas dyrektor powiadamia o takiej sytuacji
Policjg, Osrodek Pomocy Spotecznej lub sad wiasciwy miejscowo do rozpoznania
sytuacji dziecka.

W czasie zebran klasowych $wietlica nie zapewnia opieki nad uczniami po godzinie
16:00.

W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy S$wietlicy, wychowawca
swietlicy nawigzuje kontakt z rodzicami badz osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka. Ustala z nimi jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy
15 minut. W sytuacji, gdy rodzic badz osoby wskazane do odbioru dziecka nie majg
mozliwosci jego odebrania, rodzic moze upowazni¢ poprzez wystanie do
wychowawcy sms lub wiadomo$ci w dzienniku elektronicznym inng petnoletniag
osobe. Wskazana osoba do odbioru dziecka, przy odbiorze musi okaza¢ si¢ dowodem
tozsamosci oraz napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka ze Swietlicy, podpisujac sie
pod nim czytelnie.

W sytuacji, gdy do godziny 16:15 wychowawca §wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu
z rodzicami badz osobami wskazanymi do odbioru dziecka, zawiadamia
wicedyrektora ds. klas 1-4, a ten dyrektora o zaistniatej sytuacji. W takim przypadku
szkota zawiadamia Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow badz opiekundéw
dziecka.

W przypadku, gdy sytuacja nieodbierania dziecka do czasu zakonczenia pracy
swietlicy (tj. do godziny 16:00) powtarza si¢ wielokrotnie, wowczas rodzice/prawni
opiekunowie zostaja pouczeni, ze dziecko moze zosta¢ skreslone z listy dzieci
uczeszczajacych do swietlicy.

§4

Obowiazki wychowawcow Swietlicy i nauczycieli



o
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Wychowawcy klasy pierwszych we wrzesniu sg zobowigzani do zabrania uczniow
oczekujacych na lekcje w $wietlicy i odprowadzenia po lekcjach do $wietlicy dzieci
korzystajacych z opieki swietlicowej. W przypadku, gdy uczniowie rozpoczynajg lub
kofcza zajecia z innym nauczycielem niz wychowawca, wowczas obowigzek
odebrania dzieci przed zajeciami i odprowadzenia po zaj¢ciach, spoczywa na tym
nauczycielu, a w przypadku zaj¢¢ dodatkowych robi to osoba, ktora prowadzi te
zajecia.

Dzieci z klas 2-3 do $wietlicy moga wychodzi¢ na zajecia samodzielnie po uzyskaniu
zgody wychowawcy $wietlicy, a uczniowie klas pierwszych od pazdziernika.
Wychowawca klasy lub inny nauczyciel, ktéry odprowadza dzieci do $wietlicy jest
zobowigzany poinformowaé¢ wychowawce $wietlicy ilu uczniow pozostawia pod jego
opieka.

Wychowawcy $wietlicy sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od
osoby przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom .
Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale 1 widzie¢ kto odbiera dziecko.

Jezeli dziecko musi pozosta¢ w $wietlicy, a nie jest zapisane, to wychowawca klasy
ma obowigzek przekaza¢ wychowawcy swietlicy numery telefonow do rodzicow.
Jezeli dziecko zostalo odebrane po godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa, ktorej kopi¢ przekazuje nastgpnego dnia wicedyrektorowi ds. klas
1-4, a ten dyrektorowi szkoty.

Wychowawcy $wietlicy maja obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych, mogacych
stworzy¢ zagrozenia.

§5
Opieka nad uczniami w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota
moze zapewni¢ opieke uczniom na prosbe¢ rodzicow.

Rodzice sktadajg pisemng informacj¢ u wychowawcy klasy najp6zniej na trzy dni
przed dniem wolnym.

Wychowawca przekazuje informacje wicedyrektorowi ds. klas 1-4.

W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicOw maja zapewniong opieke
wychowawcy §wietlicy.

Podczas ferii 1 wakacji $wietlica jest nieczynna.

§5
Zapisy koncowe

Za whasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkotly
odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie dziecka oraz wychowawcy $wietlicy.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym w danym roku szkolnym rodzice sg
informowani o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.

Zalgcznik 1 do Procedur przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ W SZKOLE
PODSTAWOWEJ W RZEPINIE

Informacje o dziecku i rodzicach:
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Imig i nazwisko dZiecka........c.ooviiiiiiii i klasa..................
Data | MIESCE UTOAZENIA. ... .\v vttt ettt ettt et ettt et e et et et e e e eereeaes
Adres zamieSzZKania. . .......ouini e

Dane rodzicow:

Imig¢ i nazwisko Telefon kontaktowy | Miejsce pracy Godziny pracy

matki

II.  Informacje o godzinach pobytu dziecka w $wietlicy:

Dzien Poniedziatek | Wtorek Sroda Czwartek Pigtek

Godziny
od - do

1. Wazne informacje o dziecku (choroba, uczulenie, zachowanie, dolegliwosci, ktore nalezy
mie¢ na uwadze podczas pobytu w $wietlicy itp.)

IV.  Informacje o odbieraniu dziecka ze $wietlicy szkolnej:

Osoby upowaznione przez rodzicow do odbioru dziecka (stopien pokrewienstwa, telefon kontaktowy):

Podpis rodzicow/prawnych opiekunow

Oswiadczam, Zze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko Swietlicy
szkolnej. Jestem §wiadomy/a, Ze ponosze pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrét dziecka
do domu.

Data Podpis rodzicow/prawnych opiekunow



